Niedersachsisches Landesamt fir
Brand- und Katastrophenschutz

Das Niederséachsische Landesamt fur Brand- und Katastrophenschutz (NLBK) vereint die Auf-
gaben als zentrale Aus- und Fortbildungseinrichtung mit den hoheitlichen Aufgaben des Lan-
des Niedersachsen im Bereich des Brand- und Katastrophenschutzes als zentrale Organisa-
tion in einer Behorde. Helfen Sie mit, die Zukunft des Brand- und Katastrophenschutzes in
Niedersachsen zu gestalten.

Mit Dienstsitz am Standort Celle des NLBK ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt ein Dienstpos-
ten / Arbeitsplatz

Verwaltungskraft (StuP-3)
- in der Stabsstelle Regierungsbrandmeister
und zentrale Prifstellen des Landes (m/w/d)

mit der Wertigkeit A 9 NBesG der Fachrichtung Allgemeine Verwaltung (Laufbahn-
gruppe 1, zweites Einstiegsamt) bzw. EG 9a TV-L zu besetzen.

Das Aufgabengebiet umfasst insbesondere folgende Bereiche:

e Eigenverantwortliche Sachbearbeitung im Bereich des Feuerwehrwesens.

o Selbststandige Bearbeitung von Vorgangen im Zusammenhang mit der Verleihung
von Ehrenzeichen im Feuerwehrwesen.

¢ Eigenverantwortliche Organisation und Bearbeitung von Leistungsvergleichen der
Feuerwehren.

e Vollstdndige und selbststandige Durchfihrung des Abrechnungswesens der Dienstge-
schéafte der Regierungsbrandmeister.

e Haushaltsfuhrung einschlie3lich Mitteliberwachung und Mittelbindung, rechnerischer und
sachlicher Priifung sowie Dokumentation.

e Administrative Unterstlitzung in organisatorischen Angelegenheiten.

e Eigenverantwortliche Durchfiihrung und Abwicklung von Beschaffungsvorgangen.

Die Bereitschaft zur Mitwirkung im Landeskatastrophenschutzstab und/oder einer zentralen
Landeseinheit wird vorausgesetzt. Eine Veranderung der Aufgaben bleibt vorbehalten.

Folgende Voraussetzungen erwarten wir:

e Befahigung fur die Laufbahngruppe 1, zweites Einstiegsamt der Fachrichtung Allge-
meine Verwaltung oder

e eine Ausbildung zur oder zum Verwaltungsfachangestellten, zur oder zum Fachange-
stellten fur Burokommunikation und zur Kauffrau fiir Biromanagement oder zum
Kaufmann fur Biromanagement, wobei die Ausbildung in jedem Fall zwingend bei ei-
nem o6ffentlich-rechtlichen Arbeitgeber absolviert worden sein mussen.

e Alternativ wird auch der erfolgreiche Abschluss der Verwaltungsprifung | anerkannt.



Dariiber hinaus verfligen Sie uUber:

¢ ein gutes mindliches und schriftliches Ausdrucksvermégen sowie einen sicheren Um-
gang mit Office-Programmen (wird vorausgesetzt),

e eine strukturierte Arbeitsweise und planen vorausschauend lhre Arbeitsablaufe,

e ein hohes Mafl? an Kooperationsfahigkeit und Teamfahigkeit,

¢ die Bereitschaft zur Teilnahme an Abend- oder Wochenendveranstaltungen,

o den Besitz einer giltigen Fahrerlaubnis der Klasse B ist von Vorteil,

e ein deutsches Sprachniveau der Stufe C2 ist erforderlich.

Wiunschenswert ist eine Mitgliedschatft in einer freiwilligen Feuerwehr, ebenso der Besitz einer
HVS-Feststeller-Qualifikation beim Studieninstitut Niedersachsen (SIN)

Von besonderem Vorteil sind zum beschriebenen Aufgabenspektrum passende und entspre-
chend nachweisbare Vorverwendungen, (Zusatz-)Qualifikationen bzw. Erfahrungen

Von uns kdnnen Sie erwarten:

Sie erhalten je nach lhren personlichen Voraussetzungen Bezlige nach A 9 des Besoldungs-
gesetzes des Landes Niedersachsen (NBesG) zuzuglich der einschldgigen Stellenzulagen
bzw. eine Vergutung nach der Entgeltgruppe 9a des Tarifvertrags fur den offentlichen Dienst
der Lander (TV-L). Durch das Stellengefiige des NLBK ist die Mdéglichkeit einer individuellen
Weiterentwicklung gegeben. Ihre griindliche Einarbeitung in ein vielfaltiges, anspruchsvolles
und verantwortungsvolles Aufgabengebiet sowie Ihre fachliche und personliche Weiterbildung
sind fur uns selbstverstandlich.

Die Vereinbarkeit von Beruf und Familie durch flexible Arbeits- und Teilzeitmodelle wird vom
NLBK unter Beriicksichtigung der dienstlichen Erfordernisse unterstitzt. Die Mdglichkeit der
Teilzeitbeschéaftigung besteht, wobei eine flexible Ausrichtung an den dienstlichen Belangen
erwartet wird.

Das NLBK strebt in allen Bereichen und Paositionen an, Unterreprasentanzen im Sinne des
Niedersachsischen Gleichberechtigungsgesetzes (NGG) abzubauen. Bewerbungen von
Frauen und diversgeschlechtlichen Personen werden daher besonders begruf3t. Bewerbende
(m/w/d) mit Behinderungen werden bei gleicher Eignung, Befahigung und fachlicher Leistung
nach Maf3gabe der einschlagigen Vorschriften bevorzugt bertcksichtigt. Bewerbungen von
Menschen aller Nationalitaten sind willkommen.

Fur Fragen zum Aufgabengebiet stehen Ihnen der Leiter der Stabsstelle Herr Vof3, Tel.
05141 979 960 und zum Auswabhlverfahren Frau Heinze, Tel. 05141 979 116, zur Verfigung.

Ihre Bewerbung mit den Ublichen Unterlagen (Lebenslauf, Zeugnisabschriften, bei Mitarbei-
tenden im 6ffentlichen Dienst auch die aktuellste dienstliche Beurteilung) richten Sie bitte unter



Angabe der Kennziffer 2026-009_StuP-3 bis zum 24.05.2026 an:

Niederséchsisches Landesamt
fur Brand- und Katastrophenschutz
Bremer Weg 164
29223 Celle

oder bevorzugt tUber das Karriereportal des Landes Niedersachsen
oder per E-Mail an: Bewerbung@nlbk.niedersachsen.de.

Bewerbende (m/w/d), die bereits im offentlichen Dienst beschéftigt sind, werden gebeten eine
Einverstandniserklarung zur Einsichtnahme in die Personalakte unter Angabe der Ansprech-
person in der jeweiligen Personaldienststelle beizufligen.

Verzichten Sie bitte auf die Ubersendung von Bewerbungsmappen, da diese nicht zuriickge-
sandt werden kénnen.

Aufgrund der geltenden Datenschutzgrundverordnung (DS-GVO) sind Sie Uber die Verarbei-
tung der von lhnen im Bewerbungsverfahren bereitgestellten personenbezogenen Daten zu
unterrichten. Die entsprechenden Hinweise finden Sie hier. Ihre persdnlichen Bewerbungsda-
ten werden ausschlie3lich zum Zwecke des Auswahlverfahrens verarbeitet und nach Ab-
schluss des Auswahlverfahrens unter Beachtung der datenschutzrechtlichen Grundséatze ver-
nichtet.


https://karriere.niedersachsen.de/dienststellen/landesamt-fuer-brand-und-katastrophenschutz-nlbk.html
mailto:Bewerbung@nlbk.niedersachsen.de
https://www.nabk.niedersachsen.de/startseite/service/dsgvo_hinweise/datenschutz-an-der-niedersachsischen-akademie-fur-brand-und-katastrophenschutz-183542.html
https://karriere.niedersachsen.de/dienststellen/landesamt-fuer-brand-und-katastrophenschutz-nlbk.html

